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L o Objeto del Contrato ‘ ,
il Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (seglin
Clausula de contrato: Tercera). ’ ’ S

. Actividades 'ejécﬂtadaé conforme ontrato y términos 'de,zzfeféré,néia‘,

a)

b)

c)

d)

_ cobertura de sus intervenciones publicas.

Brindé apoyo a la Sefiora Ministra en la preparacién de los textos que le sirvieron de base para brindar sus discursos en todas las actividades
de caracter publico y protocolario en las cuales le fueron requeridos, de acuerdo a la‘informacién de las agendas y programas enviados por el
despacho ministerial, y utilizando la metodologia de recopilacion y verificacién de insumos, analisis de narrativas y palabras clave en el contexto
ministerial, y su posterior redaccién, aplicando principios de estilismo y las figuras literarias que se consideraron pertinentes, y en el marco ético
y de transparencia que la Sefiora Ministra ha establecido como un denominador comun en todas sus comunicaciones-institucionales.

Brindé apoyo a'la Sefiora Ministra en la redaccion o mejora estilistica de determinadas notas oficiales, oficios, invitacionies, documentos del
despacho ministerial o similares, cuando asi me fue solicitado, con el objetivo de enriquecer la redaccién con recursos persuasivos v literarios
para potenciar su impacto y efectividad, manteniendo la sobriedad y tono institucional requeridos, y siempre dentro de la ética y transparencia
que la Seriora Ministra ha establecido como parametro en toda actividad comunicativa del ministerio.

Brindé apoyo a la Sefiora Ministra entregando a la Direccién de Comunicacién Social el contenido integro de sus discursos a que hace ,
referencia el inciso a, asi como de las agendas o programas de protocolo vinculados-con cada uno de ellos, siempre con el conocimiento de la
Sefiora Ministra y de acuerdo a Ia solicitud de la direccién mencionada, con-el objetivo de apoyar en la labor de este departamento en la

Brindé apoyo a la Sefiora Ministra, expresandole mi analisis, consideraciones Yy recomendaciones sobre algunos temas puntuales que pudieran
permear su imagen ministerial y mediatica, siempre a requerimiento de su persona y cuando €lla asi lo considerd pertinente, con el objetivo de
coadyuvar en la salvaguarda de su imagen a la vez que proporcionarle insumos estratégicos para su toma de decisiones relacionadas con los
temas indicados. . o :
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- 1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principio

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, s

de Cultura y

s de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y
in ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segun

Clausula de contrato: Tercera).

contrato y términos de referencia

Actividades ejecutadas conforme al c
a) Apoyé a la sefiora Ministra en reuniones en las que se me requiri6 estar presente para tomar notas.

b) Apoyé a la sefiora Ministra con recomendacione

voz, en diversas participaciones frente a la cam
. uso del teleprompter, y de acuerdo a los lineam

_ ientos de produccién establecidos
Social para la creacién de contenidos culturale

$ para difusion interna como externa.
- ¢)Apoyéala sefiora Ministra en el monitoreo de dete
- base en los reportes de monitoreo recibidos,
imagen publica del ministerio, recomendand
tanto a la direccién de Comunicacién Social

0, cuando se considero pertinente, algunas acciones o
como a la Ministra misma, cuando asf o requirio.

d) Apoyé a la sefiora M

donde le fue requerido, 5 discursos para viceministros
representaron a la Ministra en algunas actividades es

palabras, asi como apoyo en la redaccién de alrededor de 18 documentos entre

,S‘, sobre el manejo de su lenguaje corporal y entonacion de su
ara o el micréfono, asi como la adaptacion de algunos textos para
por el area de Comunicacion

rminadas pub_licaciones'realizadas en redes sociales con
Yy que pudieran considerarse con cierto potencial dafiino para la
estrategias,

inistra en la preparacion de cerca de 59 discursos para las actividades protocolarias en
y directores que asi lo pidieron, puntualmente cuando

pecificas en las cuales consideraron pertinente brindar _
oficios con invitaciones de caracter.| - -

cultural, notas de presentacion de producciones literarias del MCD, y otros similares.
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~ 1 Contratista" se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y

Objeto del Contrato

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino tinicamente enunciativas (segln
Clausula de contrato: Tercera). - ' '

_Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Acompariamiento a la Ministra o Viceministros en algunas reuniones especificas y a solicitud de ellos, para dar
el respectivo seguimiento cuando fue preciso. ,

b) Brindé mis observaciones y recomendaciones previas para entrevistas que fueron de mi conocimiento y en las
que me fue requerido, algunas de las cuales estuvieron programadas por el &rea de Comunicacion Social, y otras,
programadas y confirmadas por el mismo despacho ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes.

¢) Apoyé en el analisis y monitoreo de los medios y redes sociales de acuerdo a la coyuntura nacional, con base
en los insumos que me fueron enviados por la direccién de comunicacion social del MCD, evaluando si, de acuerdo
a la informacién recibida, los contenidos que hacian mencién de Ia Institucién ameritaban preparacion de alguna
respuesta o alguna nota aclaratoria. ,

d) Apoyé en la redaccion de los discursos de la Ministra, y en diversas correspondencias de caracter diplomatico,
oficios, notas oficiales e invitaciones y documentos del Despacho Ministerial, cuando asi me fue requerido.

e) Brindé recomendaciones sobre el establecimiento de protocolos y estrategias de comunicacién para la Ministra y
sus Viceministros, incluyendo lo relativo a la expresion verbal y corporal, siempre tomando en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccion de Comunicacién del Despacho Ministerial y de la Secretaria de
Comunicacién Social de la Presidencia. , :

f) Realicé ofras actividades relacionadas con los servicios que presto.
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